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UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS

En el marco del fortalecimiento de la ensefianza apoyada por tecnhologias digitales, la
plataforma Moodle se ha convertido en el aula virtual institucional de nuestra
universidad, ofreciendo a los docentes un entorno flexible, seguro y eficiente para la
gestion de sus asignaturas. Moodle no solo permite organizar contenidos, actividades y
evaluaciones, sino que también fomenta la participacién activa del estudiante, la

comunicacion efectiva y el seguimiento personalizado del aprendizaje.

Esta Guia Moodle para Docentes de la UNE EGyV ha sido elaborada con el propésito
de brindar una orientacion practica y sistematica sobre el uso de la plataforma, en linea
con los estandares institucionales y las buenas practicas pedagodgicas en entornos
virtuales. Su contenido esta estructurado para acompafar al docente en cada etapa de
la experiencia educativa: desde el ingreso al aula virtual y la configuracién basica del
curso, hasta la incorporacién de recursos, el disefio de actividades interactivas, el uso

de herramientas de retroalimentacion y la evaluacion del desempefio estudiantil.

El documento esté dirigido tanto a docentes que se inician en el uso de Moodle como a
aguellos que buscan optimizar y diversificar sus estrategias de ensefianza virtual. A
través de explicaciones claras, ejemplos ilustrativos y recomendaciones técnicas, esta
guia se convierte en un recurso de consulta permanente para apoyar la innovacion
educativa y contribuir a una experiencia de aprendizaje mas inclusiva, significativa y

alineada con los objetivos académicos de nuestra institucion.

Nuestra universidad reafirma asi su compromiso con una educacion superior de calidad,
integrando soluciones tecnolégicas que potencien la labor docente y garanticen una

formacion pertinente, actualizada y centrada en el estudiante.



2. INGRESO AL SISTEMA




>
|
&

B

\ Universidad Nacional de Educacion

| Enrique Guzman y Valle
' Alma Mater del Magisterio Nacional

<
NS
Lo,
Odo auy

UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS

Para iniciar el proceso ingrese a la pagina web de la UNE:

https://www.une.edu.pe/uneweb/

Dentro de la pagina buscar y seleccionar la opcion AULA VIRTUAL.

Y
Transparencia
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POSGRADO INTRANET AULA VIRTUAL

UNIVERSIDAD ADMISION
7 3 Universigfl Nacional de Educacion
1I CURSO TALLER: m

Enrjfue Guzman y Valle

{Ima/Mater del Maeisterio Nacional

A continuacion, visualizara lo siguiente, seleccionar AULA VIRTUAL PREGRADO.

e B
Iniversidad Nacional de Educaci fo@ oA Transparencia
Enrique Guzméan y Valle
Alma Mater del Magisterio Nacional
UNIVERSIDAD ADMISION VICERRECTORADOS PREGRADO '0SGRADO INTRANET TRANSPARENCIA OFICINAS
AULA VIRTUAL Q AULA VIRTUAL
ML PREGRADO POSGRADO o
T

CEPREUNE

(N ADMINISTRADORES RESPONSABLES DE
AULA VIRTUAL ACCESOS

AVISO

El correo electrénico de los ingresantes es el #dniy la contrasefia es el cédigo del alumno.

Se mostrard un cuadro con una serie de indicaciones que se aconseja seguir.

Ademas, encontrara el acceso a los manuales de usuario y tutoriales. Seleccionar

CERRAR.
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[ A

gStamos comprometidos eongel !l C
desarrollo social y educativo

lataforma Educativa

Se mostrard la pantalla de inicio de sesion, ingresar su nombre de usuario (1) y

contrasefa (2) en los campos correspondientes.
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Entrar a Aula Virtual - UNE
PREGRADO

Nombre de usuario (1)

Confrasefic (2)

Registrarse como usuario

—INFORMACION
IMPORTANTE--- @

s |ngresesu codigo de estudiante o, en coso de
ser docente, sunUmero de DN Eecuerde gue
pormotivos de segquridad es necesario
camiziar su contrasefia de forrna regulary
bajo su responsabilidad.

e |erecornendamos anotar la nuewd
controsefio pard evitar obvidarlo,

e Siendgun momento necesitd recupendar su
contrasefic, haga clic en's Ohvidd su
controsefio? v sigo los posos indicados. El
enldce pard recuUperdr suU confrasefo serd
erviodo al correo institucional o al coreo

registrodo en el INTEAUNET UNE.

Por defecto tanto su nombre de USUARIO y CONTRASENA es nimero de DNI.
*Se recomienda cambiar la contrasefa luego del primer inicio de sesion.

*Leer detenidamente la seccion INFORMACION IMPORTANTE (3).
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Si los datos ingresados son correctos, visualizara la pagina principal del aula virtual.

) | |

usos  Induccidna docentes  Induccidn a estudiantes

jHola, Docente! §)

Vista general de curso

4

(©)

(1) Encabezado de la pagina.
(2) Menu principal de la plataforma.
(3) Seccion de cursos matriculados.

(4) Filtros para busqueda de cursos.



5. CONTENIDO DEL CURSO
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A continuacion, se explica como acceder al contenido de los cursos y modificarlo,
pudiendo afiadir recursos (archivos, imagenes, videos, enlaces, etc.) o actividades
(tareas, foros, cuestionarios, etc.).

Seleccionar un curso para ver su contenido.

ijHola, Docente! §)

Vista general de curso

Todos v Buscar Ordenar por nombre del ¢ Tarjeta ~

Categoria

El contenido del curso se agrupa por secciones ordenadas de manera vertical (1).
Ademas, podra ver los participantes, calificaciones entre otros, a través del submenu
de cada curso (2).

ba

Pagina Princlpal Area personal ME cusos  Induccién a docentes  Inducckén a estudiante

CURSO DE CAPACITACION

| @

Nueva seccidn

@

Nueva seccidn

Nueva seccién
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Para modificar el contenido del curso debera activar el botén MODO DE EDICION
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

CURSO DE CAPACITACION

Nueva seccién

Nueva seccié

Se habilitaran nuevas opciones, entre ellas las de cambiar el nombre de las secciones

(1) y agregar actividades y/o recursos (2).

Nueva seccion ¢ [(1)

+ Afiadir una actividad o un recurso (2)

Para cambiar el nombre de la seccién, seleccionar el icono del lapiz, a continuacion,

vera lo siguiente.
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CURSO DE CAPACITACION

Esc para cancelar, Enter para finalizar

Ingresar H
nombre

*La primera seccioén se nombrard GENERAL y contendra informacion del curso

(banner, silabo, mensaje de bienvenida, etc.).

*Las siguientes secciones deberan ser nombradas de acuerdo a la semana
correspondiente (SEMANA 1, SEMANA 2, SEMANA 3...).

Ingresar el nombre de la seccion y presionar la tecla ENTER.

CURSO DE CAPACITACION

El nombre cambié de “Nueva

General # - seccion” a “General”

Ademas, si se desplaza al final de la pagina, vera la opcion ANADIR SECCION que le

permitira afadir nuevas secciones.

Nueva seccidn ¢

=+ Afadir una actividad o un recurso

)




UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS

Para agregar una actividad o recurso, seleccionar ANADIR UNA ACTIVIDAD O UN
RECURSO.

Nueva seccién »

- <+ Afiadir una actividad o un recurso

Visualizara la siguiente ventana.

Afadir una actividad o un recurso X

Buscar (2)
Todos (1)

3 T =

Area de Base de
Archivo fexto v... dates Carpeta Consulta Cuestionarnio
% O <:| v 0 % O % O ool ) Y 0
(3)

- = = o ] B
Encuesta Foro Glosario Leccidn Libro P&ging
% O 7 O % O % O % O % O

& @ 28 (1) & *

Paquete de Paguete
contenico. .. SCORM Taller Tarea URL Wik
w 0 w O w O w0 w O w O

*Puede filtrar el contenido seleccionando las pestafias TODOS, ACTIVIDADES o
RECURSOS segun convenga (1), o también usando la barra BUSCAR (2).

*Para mas detalles acerca de cada actividad o recurso, seleccionar el botén de

informacién ubicado al lado de la estrella. (3).



4. ANADIR UN RECURSO
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4.1. BANNER O IMAGEN.

Ubicarse en el contenido del curso que desea modificar, posteriormente

seleccionar ANADIR UN RECURSO O ACTIVIDAD

Nueva seccidn »

- ~+ Afiadir una actividad o un recurse

Para subir una imagen, seleccionar la opcion AREA DE TEXTO Y MEDIOS.

ARadir una actividad o un recurso x
Buscar
Todos
B [T] (3 T
Areade Base de
Archivo textoy... datos Carpeta Corsulta Cuestionario
w9 P : ] w e P : ] w e w9
G = x5 D B
Encuesta Foro Glosario Lleccion Litbro Faging
w e P : ) w e P : ) Ww e w e
& @ 24 () & H
Faguete de Faquete
contenido... SCORM Taller Tareq URL Wiki
w 0 w0 w 0 w 0 w 0 w 0

En la siguiente pantalla podra asignar un nombre a la imagen (opcional), y afiadir

la imagen que desea publicar seleccionando el boton que contiene el icono de un

paisaje.



| Universidad Nacional de Educacién
| Enrique Guzman y Valle
5/ Alma Madter del Magisterio Nacional

UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS

CURSO DE CAPACITACION

Nuevo Area de texto y medios

General

Titulo en hdice
del cursc

Texto

Editar “er |Insertar Formato amnientas  Tabla  Ayuda

9 ¢ B IEIQ)I‘J’?)‘.@

= O palabras  Build with @ tinyMCE

A continuacion, visualizara la siguiente pantalla.

Insertar imagen

Arrastre y suelte una imagen para cargarla o clique para seleccionarla

O afadir vida
URL Buscar en repositorios

*Puede cargar una imagen de su dispositivo seleccionando el area encerrada por
lineas discontinuas (1), o si lo prefiere afiadir la URL de una imagen que se

encuentre en internet (2).
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Si escoge la opcién (1), se abrira el explorador de Windows en donde debera

ubicar la imagen que desea subir. Seleccionar y pulsar ABRIR.

G Abrir X
T ¥ > Esteequipo > Descargas > v QO | Buscar en Descargas A
Organizar ~ Nueva carpeta = o @
= Este equipo Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
4 Descargas ~ Hov (4
|=| Documentos [5] bannerjpg 2170472025 11:01 Archivo JPG 120 KB
[ Escritorio ~ Al principio de este afio (3)
&/ Imagenes Crack_Acrobat X _Pro-20250128T152743Z-001 28/01/2025 10:37 Carpeta de archivos
J! Musica Adobe_Reader 3 _Prof-20250128T1527487-001 28/01/2025 10:36 Carpeta de archivos
¥ Objetos 3D Capacitacion 2025 2040172025 14:40 Carpeta de archivos
E Videos ~ Hace mucho tiempo (3)
% . Disco local () @ Escudo_UNE.png 29/11/2024 10:34 Archivo PNG 124 KB
. Nuevovol (D9 [#] capturaPnG 28/10/2024 11:49 Archivo PNG S3KB
]
o Aplicaciones LN REVISAR Carpeta de archivos
= Fuentes (}4179.20
Nombre de archivo: Archivos personalizados (h.gif*,

[ = |}

Se cargara una vista previa de la imagen, seleccionar las opciones LA IMAGEN
SOLO ES DECORATIVA y TAMANO ORIGINAL. Después seleccionar GUARDAR.

Detfalles de laimagen

Laimagen solo es decorativa

® Tamafo origingl

O Personalizar tarmafio

" Lista de estudiantes de Practica
alla Comunidad 2025-1

Gioke cic y revisa ko =2 de esbudiantes asknodas
|5 Comiricad  Maliopsibana

#Como describiria estoirnagen a alguien que nd
wverlos

banner.jpg
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UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS

Por ultimo, seleccionar GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO para

publicar la imagen en la seccion.

Marcas

Competencias

O Enviar notificacidn de actudlizacidn d Temido

Guardar cambios y regresar al curso

La imagen se visualizard en la seccién correspondiente.

ntes

Pégina Principal  Areapersonal Mk cusos  Induccién a docentes  Induccién a estudia

CURSO DE CAPACITACION

General

77 Lista de estudiantes de Préactica
ala Comunidad 2025-1 l ”
:
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UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS
4.2. VIDEO.

Para afiadir un video debera seguir el mismo procedimiento que el de una imagen,

con la diferencia que debe seleccionar el siguiente icono.

CURSO DE CAPACITACION

Nuevo Area de texto y medios

Ge

Titule en indice
del curso

Texto

Editar  ver | ormato Herramientas  Tabla  Ayuda

Q msn o

En la siguiente pantalla, ingresar el URL del video (1) que desea afiadir y
seleccionar INSERTAR MEDIOS (2).
Insertar medios

Enlace

URL del arigen

Peg ar link aqu i Examinar repositarios...

Morntre
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Por ultimo, seleccionar GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO.

ompetencias

O Enviar notificacion de actudlizacion de contenido

Guardar cambios y regresar al curso

Se visualizard el video en la seccion correspondiente.

General ¢

=+ Aiiadir una actividad o un recurso
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4.3. ARCHIVO.

Para afiadir un archivo (PDF, Word, Excel, Powerpoint, etc), seleccionar

ARCHIVO.

Anadir una actividad © un recurso *
Buscar
Todos
B 7] 3 T
Areade Bose de
Archivo textoy... datos Carpeta Consulta Cuestionario
w0 w e w0 w O Ww 0 w o
: = N g Ey
Encuesta Faro Glosario Leccion Libro Pagina
w O w @ w e w O w 0 w e

A continuacion, visualizara los campos NOMBRE (1), DESCRIPCION (2), los

cuales debera completar.

Nuevo Archivo

General
Nombre o (1)
Descrpcion Editar Wer Insertar Formato Herramientas  Tabla  Awuda

B I HMHNY WL R I o )

P 0 palabras  Build with @ tinyMCE

O huestra la descripcion en la pdgina del curso
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*Los campos con el simbolo “!” son obligatorios.

Desplazarse a la seccion SELECCIONAR ARCHIVOS, presionar el botéon “+” (1), o
puede arrastrar y soltar el archivo en el &rea encerrada por lineas discontinuas (2).

Tamafio maxirno para archivos nuevos: 10 MEB

Seleccionar archivos

&)

Puede arrastrry soltar archivos agqui para afiadiros

*E| archivo debe tener un tamafo maximo de 10MB.

En la siguiente pantalla, seleccionar SUBIR UN ARCHIVO (1) y luego
SELECCIONAR UN ARCHIVO (2).

Selector de archivos x
" (1)
|| A, Adjunto (2)

| Seleccionar archivo |Iin archivos seleccionados

®

Guardar como

Autor

Docente Capacitacion

Seleccionar licencia

licencia no especificada b
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Se abrira el explorador de Windows, donde debera buscar el archivo que desea

publicar y seleccionar ABRIR.

@ Abrir X
1 ¥ > Esteequipo > Descargas > ~ O Buscar en Descargas »
Organizar ¥ MNueva carpeta =~ [N Q
= Este equipo ~ Nombre Fecha de mc:d\fi(a(\c‘m Tipo Tamafio ~

¥ Descargas ~ Hoy (6)
= Documentos =] Guia Moodle Docente.docx 21/04/2025 11:50 Archivo DOCK 3,583 KB
B Escritorio __credendialesMood| e tt 21/04/2025 11:11 Documento de tex., 1 KB
= Imagenes 21/04/2025 11:09 Documento Aclob... 248 KB
J‘ Musica [2] bannerjpg 2170442025 11:01 Archivo JPG 120 KB
¥ Chjetos 3D '27~ GUIA RAPIDA PARA USAR El LA VIRTUAL DE LA UNE..  21/04/2025 10:20 Documento Adob... 2,118 KB
=] Guia Moodle 4.1 Alu.doox 21/04/2025 0853 Archivo DOCK 4,080 KB

E Videos

~ La semana pasada (1)
% Discolocal ()

= Guia Moodle 4_1 Doc.docx 1640442025 08:32 Archivo DOCX 8489 KB

o Muewo vol (D)
X ~ Al principio de este mes (8)
= Aplicaciones_ LN

“L LM chathot orovectoFinal ndf Documenta Adob... 85 KB
< >

= Fuentes (W179.20 o

Nombre de archivo: “ Todos los archivios (%) v

Cancelar

Verificar que el archivo se carg6 correctamente. Luego seleccionar SUBIR ESTE
ARCHIVO.

Selector de archivos x
& Adjunto

o e ARCHIVO

N Seleccionar archiva |Silabo.pdf CARGADO

Guardar como

Autaor

Docente Capacitacion

Seleccionar licencia

o especificada




UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS

Por ultimo, seleccionar GUARDAR CAMBIOS Y VOLVER AL CURSO.

Marcas

Competencias

O Enviar netificacién de actualizacién de ¢

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

El archivo se visualizara en la seccion correspondiente.

CURSO DE CAPACITACION

General #

.@ rg PDF@

Puede repetir los mismos pasos para subir archivos con distintos formatos.

@ # FOF

@ # DOCX <:
@ P <:
@ oLy <:

+ Afiadir una actividad o un recurso
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4.4, CARPETA.

Puede crear carpetas dentro de cada seccién para organizar de mejor manera los
archivos que sube al portal.

Seleccionar la opcion CARPETA.

Aradir una actividad o un recurso *
Buscar
Todos
® [Tl 3 T
Areade Base de
Archivo textoy... cdatos Carpeta Consulta Cuestionario
Ww o w O w9 w9 W o W @
Encuesta Faro Glosario Lleccion Libro Faging
v O w O i O v O i O i @

Visualizara los campos NOMBRE (1) y DESCRIPCION (2).

Nuevo Carpeta

General
Normibre 1] (l)

Descripoian Editar Ver Insertar Formato Herramientss Tabla Ayuda

B I HBNY By g oI

)

B 0 palabras  Build with @ tinyMCE

O Muestra la descripcion en la pagina del curso
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*El campo NOMBRE seréa el nombre que se le asigne a la carpeta, en el campo

DESCRIPCION puede agregar un breve detalle acerca del contenido de la carpeta.

Para agregar archivos a la carpeta seleccione el boton “+” (1) o arrastre y suelte
dentro del area marcada con lineas discontinuas (2).

Contenido

Archivos Tamofio mcximo pard archivos nuewos: 10 ,ME

(1) ﬂ

(2)
Fuede arrcstraly soltar archivos agui para afiadirlos
Iostrar

contenido dela
carpeta

Mostrar en una paging diferente

Visualizara la siguiente ventana, donde debera seleccionar las opciones SUBIR
ARCHIVO (1) y SELECCIONAR ARCHIVO (2).

Selector de archivos

i (1)

Adiunto (2)

| &

| Seleccionar archivo | n archivos seleccionados

I®

. Guardar como

Autor

Docente Copacitacion

Selecclonar licencia

Licencia no especificada
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Verificar que se cargd correctamente el archivo y seleccionar SUBIR ESTE
ARCHIVO.

Selector de archivos X
~ Acjunto
Seleccionar archivo | Guia Moodl..._T Doc.docx ARCHIVO
5 CARGADO
- Sudrddr como
Autar
Docente Capacitacion
licencia no esp b
Visualizara el archivo cargado. Puede repetir este proceso para afiadir mas
archivos.
Contenido
Archivos Tarmafo maximo pg rchivos nuewvos: 10 MEB
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Contenido

Archivos

O archivos nueyvos: 10 MEB

Verificar que las siguientes opciones estén activadas.

Mostrar subcarpetos expondidas
Mostrar opcidn de descargar carpeta

Forzar descarga de archivos

Finalmente seleccionar GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Visualizara la carpeta dentro de la seccion correspondiente.

Semana 01 »

3 ’

Recuros de lasemana 1




5. ANADIR UNA ACTIVIDAD




o

6\ Universidad Nacional de Educacion

| Enrique Guzman y Valle
' Alma Mater del Magisterio Nacional

‘5’«‘?{”
Odo auy

UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS

5.1. TAREA.

Seleccionar la opcién TAREA.

Afadic una actividad o un recurso
Buscar
Todos
=7 = ( [
® [T] 3 f
Area de Bose de
Archivo textoy... datos Carpeta Consulta Cuestionario
w O w O w O w 0 w O w O
: = o M‘ﬂ E
Encuesta Foro Glosario Leccion Libro Fagino
w @ w O gl : P : it @ T @
&H D 22, B & e
Fagquete de Poguete
contenido... SCORM Taller Tarea URL Wik
w O w O w O w @ w @ w O

A continuacion, visualizara lo siguiente.
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CURSO DE CAPACITACION

Nuevo Tarea

General

Nombre dela @ (1)
tarea

Descripcion Editar Mer Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

B I HMH® B g I
2

P 0 palabras  Build with @ tinyMCE

O Muestra la descripcion en la paging del curso

Instrucciones de Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

actividad
B I HHNY mg R I
3
» 0 palabras  Build with @ tinyMCE
Archivos Tamafio maximo pora archivios nueyvos: 10 MB
adicioncles (4) E
L]

Puede arrastrar y soltar archivos aquil para afadilos

O Mostrar solo archivos durants el envio.

(1) NOMBRE DE LA TAREA indica el nombre con el que se publicara la tarea en
el aula virtual.

(2) DESCRIPCION puede agregar un breve detalle acerca de la tarea.

(3) INSTRUCCIONES DE LA ACTIVIDAD debe realizar las indicaciones de la
tarea.

(4) ARCHIVOS ADICIONALES puede adjuntar archivos que complementen la
actividad.
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Desplazarse hacia abajo para visualizar més opciones de configuracion de la

tarea.

Disponibilidad

Tipos de entrega

Tipos de retroalimentacidn
Configuracién de entrega
Configuracion de entrega por grupo
AVisos

Calificacién

Ajustes comunes del médulo
Restricciones de acceso
Condiciones de finalizacion de actividad
Marcas

Competencias

O enviar notificacion de actudlizacion de contenido

En la seccion DISPONIBILIDAD podra configurar los plazos de entrega de la tarea.

Disponibilidad
Ferrmitir entregas Habilitar | 22 = alboril = 2025 % oo o+ oo o+
desde
Fechade (1) Habilitar | 29 ¢ aboril = 2025 # oo % 0o s
enfrego
Fechalimite O Habilitar 2 = = : + |0
Recordarme Habilitar | & = mayo B 2025 # oo % oo #
calificaren

Mostrar siermpre la descripcion
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Cada campo tiene una breve descripcion la cual se visualizard si selecciona el

icono con el simbolo “?” (1).

En la seccion TIPOS DE ENTREGA puede configurar el formato que deben tener
los archivos que suban los estudiantes, asi como la cantidad de archivos que

pueden subir y el tamafio de los mismos.

Tipos de entrega

Tipos cle entrega O Texto en lined Archivos ernvicdos
Mumero mdximo 20 %

de archivos

subidos

Tamafo maximo Curso limite de subida [10 MB] =

de loentrega

Tipos de archivo m Mo hay seleccion
cceptados

Si desea que el archivo de entrega tenga un formato especifico debera seleccionar
el boton ELEGIR, a continuacion, se mostrara un cuadro con los formatos entre los
que puede elegir.
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Tipos de archivo aceptados

OTodos lostipos de archivo

J Archivos de audio .acc .aif .qiff .aifc .au flac .m3u mpd

A OGO PO PO LI O T

| O Archivos de audio compatibles con navegadores de
forma nativa .oac flac .mp3 .mda .oga .0gg o

O Archivos de audio utilizados en la web .aac flac .mp3

R Lo R Te T Te e IR e Bt ey

O Archivos de documentos .doc .docx .epub .gdoc .odt .ot
Loth pdf ot

J Archivos de fichero .7z bdoc .cdoc .ddoc .atar tgz .oz
Lazip hoprar sit tar zip

O Archivos de hoja de cdlculo .csv .gsheet .ods .ots xls adsx

e

O Archivos de imagen .ci .brmp .gdraw .gif ico jpe Jjoeg jpg

En la seccion TIPOS DE RETROALIMENTACION puede configurar la manera en

gue realizara observaciones a sus alumnos y como se visualizaran en el aula

virtual.

Tipos de retroalimentacion

Comentarios de refroglimentacion Anotar PDF

Tipos de
retroclimentacion O Hojo de calificociones externa @ O Archivos de retrodlimentacian

Cormentario en | Mo %
linec
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En la seccion CONFIGURACION DE ENTREGA podré configurar la cantidad de

intentos permitidos para la tarea.

Configuracion de entfrega

Eequiere que los Mo ®
alumnos pulsen

el boton de

ernvio

Es necesario que Mo =
los estudiantes

dcepten ds

condiciones de

erftraga

Imtentos 1 =
permnitidos

En la seccion CONFIGURACION DE ENTREGA POR GRUPO podré configurar si

la tarea puede ser realizada de manera grupal.

Configuraciéon de entrega por grupo

Entrego por No %
grupos

*Esta opcion viene deshabilitada por defecto.

En caso de habilitar la opcion anterior, visualizara nuevas opciones la misma

seccion.
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Configuracioén de entrega por grupo

Entrega por 5%
grupos
Sereguiers Mo #

formar parte de
LN QDo pard
redlizar la
entrega

Serequiere que &
todos 103

rmiembros del

grupo enfreguen

Agrupamiento Minguno #
pard los grupos

En la seccion AVISOS puede configurar si desea recibir o enviar notificaciones a

los alumnos cuando se realice un cambio en la entrega.

AVisOs

Ervviar oviso de Mo #
entregas o los
evaluadores

Ervvicr oviso de Mo #
enfregas fuera

de plazo alos

evaluddores

Yalor por 5%
defecto para

'Notificar alos

estudiantes'
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En la seccion CALIFICACION podra ajustar el tipo de calificacion, el método de
calificacion, la nota minima aprobatoria, asi como otras opciones referentes a la

calificacion de la tarea.

Calificacion

Cdlificacion
Tipo| Puntuacion #
Calificacion maxima

20

Metodo de Calificacion simple directa =

calificacion

Categoria de Sin categorizar #

calificaciones

Cadlificacion pard 14

dprobar

*La calificacion maxima por defecto es 100, debera cambiarse a 20.

En la seccion AJUSTES COMUNES DEL MODULO encontrara opciones

referentes a la visibilidad de la tarea.

Ajustes comunes del mddulo

Disponibilidad Mostrar en la pdgina del curso #
Nurnero ID

Forzar idiomna Mo forzar =
Modo de grupo Mo hory grupos +
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En la seccion RESTRICCIONES DE ACCESO, podra configurar si los alumnos

deben cumplir algun requisito previo para poder acceder a esta actividad.

Restricciones de acceso

Restricciones de

Acceso Minguno

En la seccion CONDICIONES DE FINALIZACION DE ACTIVIDAD podra configurar

qué acciones deben realizarse para que la tarea se marque como finalizada.

Condiciones de finalizacidén de actividad
O Mada

O Los estudiantes debben marcar manualmente la actividad cormo
completada

® Afodir requisitos
Lo actividad se completa cuando los estudiantes hacen lo siguiente:

O Werlo actividad
Hocer und entrega

O Recibir una calificacion

Afadir O Haobilitar E B E E Al
recordatorio en

I Limea del

Tiermpo

En la seccion MARCAS podréa ingresar etiquetas relacionadas a esta tarea.

Marcas

Marcas % Tarea 1

Introduzca etiquetaX.
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Por ultimo, en la seccion COMPETENCIAS podréa seleccionar competencia del

curso que se relacionen con la tarea.

Competencias

Competencias Mo hory seleccion
del curso
Competencia ¥
Al finalizar g Mo hacer nada =
acthividad: '

Para publicar la tarea, seleccionar GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL
CURSO.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Visualizara la tarea creada en la seccién del curso correspondiente.

Semana 01 »

3 /s

Recursos de la semana 1
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5.2. FORO.

El foro es una actividad para discutir un tema de interés que inicialmente es
propuesto por el docente, pero con la autorizacién correspondiente también

pueden hacerlo los alumnos.

Seleccionar la opcion FORO.

Aradir una actividad o un recurso X
Buscar
Todos
B [T] 3 T
Areade Bose de
Archivo textov... datos Carpeto Consulta Cuestionario
Ww e Ww e g : ) g : ) g : ) p g : )
Qs = 5 i) B
Encuesta Foro Glosario Leccion Libro Paging
w O w O w O w O w O w O
& ® b R o P
FPaquete de FPaquete
contenido... SCORM Taller Tareq URL Wik
w O w O w O w O w O w O
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A continuacion, visualizara lo siguiente.

General

Nombre del foro @ 1)

Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

B I HMN® B 8 I o
@

R 0 palabras  Build with @ tinyMCE

O Muestra la descripcion en o paging del curso
4)

Tipo de foro Foro para uso gensral 3) =

(1) NOMBRE DEL FORO: el nombre con el que se visualizara el foro en el curso.
(2) DESCRIPCION: una breve descripcion acerca del tema del foro.
(3) TIPO DE FORO: indica el formato que tendra el foro.

(4) Los campos muestran una breve descripcién al seleccionar el icono “?”.
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En la parte inferior visualizara una serie de opciones muy similares a las de una

tarea.

Disponibilidad

Adjuntos y recuento de palabras
Suscripcion y seguimiento

Bloqueo de discusidn

Umbral de mensqjes para bloqueo
Evaluacion del foro completo
Calificaciones

Ajustes comunes del modulo
Restricciones de acceso
Condiciones de finalizacion de actividad
Marcas

Competencias

En la seccion SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO podré configurar la suscripcion de
los alumnos al foro. Si los alumnos estan suscritos recibiran por correo una copia

de cada mensaje enviado a este foro.

Suscripcion y seguimiento

Modalidad de Suscripcion opcional E
suscripcion

Rastreo de Opciona E

lectura
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En la seccion BLOQUEO DE DISCUCION podréa configurar si desea que el foro se
bloguee pasado cierto tiempo de inactividad.

Bloqueo de discusion

Bloquear No bloquear discusiones #
discusiones

después de un

tiempo de

inactividad

La seccion UMBRAL DE MENSAJES PARA BLOQUEO indica la cantidad de
respuestas que puede tener un foro en cierto rango de tiempo antes de que se

bloguee.

Umbral de mensajes para bloqueo

Periodo de 1 dic E
fiempo para
bloqueo

Umbral de 0
mensajes parda
bloqueo

Umbral de 0
mensajes para
advertencia

Las secciones EVALUACION DEL FORO COMPLETO y CALIFICACIONES hacen

referencia a los ajustes relacionados con la calificacién del foro.
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Evaluacion del foro completo
Calificacion

ipo| Ninguna =

Cdlificaciones

Roles con La comprobacién de capacidades no esta disponible hasta que se
permiso para guarde la actividad

calificar

Tipo de | No hay valoraciones E

consclidacion

Por ultimo, seleccionar GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Podré visualizar el foro creado en la semana correspondiente.

Semana 01 #

3 ’

Recuros de la semana 1

=+ Aiiadir una actividad o un recurso
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5.3. CUESTIONARIO.

La actividad Cuestionario permite al profesor disefiar y plantear cuestionarios con
preguntas tipo opcion multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y

respuesta numeérica

El profesor puede permitir que el cuestionario se intente resolver varias veces, con las
preguntas ordenadas o seleccionadas aleatoriamente del banco de preguntas. Se

puede establecer un tiempo limite.
A continuacion, detallaremos el procedimiento para crear un cuestionario.

Primero debemos ubicarnos dentro del curso y seleccionar la opciéon ANADIR UNA
ACTIVIDAD O UN RECURSO.

Semana 01 »

3 /s

Recursos de la semana |

=+ Afadir una actividad o un recurso
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Luego seleccionar la opcién CUESTIONARIO.

Afiadir una actividad o un recurso ®
Buscar
Todos
B 5 3 N =
Area de texto Base de
Archivo y medios datos Carpeta Consulta Cuestionario
w O v O v O w O v O w O
s 5 E N ] B
Encuesta Foro Glosario Leccidn Libro Pagina
w O w 0 w O w O w O w 0

En la siguiente pantalla debera ingresar NOMBRE (1) y DESCRIPCION (2) del
cuestionario.

CURSO DE CAPACITACION

Nuevo Cuestionario

General
Nombre (1 ] 1)
Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

B I BN B & I3
(2)

o 0 palabras  Build with @ tinyMCE
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Desplazandose a la parte inferior de la pagina observara las siguientes opciones.

Temporalizacién

Calificacion

Esquema

Comportamiento de las preguntas
Opciones de revision

Apariencia

Restricciones exira sobre los intfentos
Retroalimentacion global

Ajustes comunes del médulo
Restricciones de acceso
Condiciones de finalizacién de actividad
Marcas

Competencias

Temporalizacion. Aqui podra configurar los tiempos, tanto de apertura y cierre de

cuestionario, asi como el tiempo limite que tendran los alumnos para resolverlo.

Temporalizacion
Abrir cuestionario O Habilitar = B - E] Bl =
Cerrar cuestionario O Habilitar = = = ¢ : M
Limite de tiempo 0 s | O Habilitar
Cuando &l El envio se realiza automdticamente 3
fiempo ha
terminado
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Calificacién. Podré& definir la nota minima aprobatoria y la cantidad de intentos que el

alumno tendrd para resolver el cuestionario.

Calificacion

Categoria de Sin categorizar #
calificaciones

Cadlificacion
para aprobar

Intentos permitidos Sin limite #
Método de Cadlificaciéon mas alta B
calificacion

Esquema. Podra indicar si el alumno observara una o mas preguntas en cada pantalla

y si tendra la libertad de regresar o adelantar las preguntas.

Esquema
Pagina nueva Cada pregunta =
Método de Libre *
navegacion

Comportamiento de las preguntas. Podra escoger si las respuestas (en preguntas
con opcién multiple) se ordenaran de manera aleatoria para cada intento y alumno.

También puede definir el tipo de retroalimentacién proporcionado al alumno.
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Ordenar al azar sios
las respuestas

Comportamiento
de las pregunfas

Retroalimentacion diferida

Comportamiento de las preguntas

4

Opciones de revision. Aqui podra elegir las opciones que podran ser visualizadas por

el alumno en las distintas fases del cuestionario.

Opciones de revision

Durante el infento
El intento
Si fue correcta

Puntuacién maxima
Puntos
Refroalimentacion especifica
Retroalimentacion general
Respuesta correcta
Retroalimentacion global

Mds tarde, mientras el cuestionario
esid aun abierto

Bl intento

Si fue correcta

Puntuacion maxima

Puntos

Retroalimentacion especifica
Refroalimentacion general
Respuesta correcta
Refroalimentacion global

e @

Inmediatamente después de cada
infento
El intento
Si fue cormrecta
Punfuacion mdxima
Puntos
Retroalimentacion especifica
Retroalimentacion general
Respuesta correcta
Refroalimentacion global

Después de cerrar el cuestionario
El intenfo

Sifue cormrecta

Puntuacién maxima

Puntos

Retfroalimentacion especifica
Retroalimentacién general
Respuesta correcta
Retroalimentacion global
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Apariencia. Puede seleccionar si los alumnos observaran su foto durante la resolucion

del cuestionario y la cantidad de decimales que tendrén las calificaciones.

Apariencia

Maostrar la sin imagen $
imagen de
usuario

L1

3]

Decimales enlas
calificaciones

Decimales en las Los mismos que para las calificaciones ¢
calificaciones de
las preguntas

Restricciones extra sobre los intentos. Esta opcién es usada solo si desea que
algun alumno tenga acceso al cuestionario después de la fecha de cierre. Para esto

debera definir una contrasefia con la cual el alumno podréa acceder.

Restricciones extra sobre los intentos

Se requiere Haz click para insertar texto 4

contrasefia
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Retroalimentacion global. Consiste en un texto que se muestra al estudiante una vez
que ha completado un intento de resolver el cuestionario. El texto puede depender de

la calificacion que el estudiante haya obtenido.

Retroalimentacion global

100%

Limites de

calificacion
/_‘('ﬁ “DF-'H’.-"‘, - C.-. N - - A
L.omeniario Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

D) B I HMNY g B I -

iBuen trabajo!

o 2 palabras  Build with @ tinyMCE

Limites de

calificacion

o
2
|

/_"’"n "Df-"’"".-"‘._ - - N - - -
L.omeniano Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

D) B I HMNY g B I -

Por favor vuelve a revisar el trabajo de esta semana

b 10 palabras  Build with @ tinyMCE

]

59

Limites de

calificacion
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Ajustes comunes del médulo. Aqui podra realizar configuraciones basicas respecto a la

visualizacion de la actividad.

Ajustes comunes del modulo

Disponibilida Mostrar en la pdagina del curso =

™
LA

NUmero

Forzar idioma No forzar s

L

Modo de grupo No hay grupos

Restricciones de acceso. Puede definir restricciones para el acceso de los alumnos al

cuestionario.

L

C"I'f e
.- N N

R

Restricciones de

D

S Talar =0T
L L)
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Anadir restriccion ...

AV

2dO T

\,4
N\
e

Prevenir el acceso
hasta (o desde) una
fecha y hora
predeterminada.
Los alumnos deben
lograr una
calificacion

Calificacién

especifica.

Control de acceso
basado en los
campos del perfil de
usuario.

Perfil de usuario

Afadir un conjunto
de restricciones que
se deben aplicar en
su conjunto.

Cancelar

Conjunto de

Condiciones de finalizacion de actividad. Esta opcion le permite elegir si los alumnos

deben marcar manualmente como finalizada la actividad.

Condiciones de finalizacion de actividad
@® Nada

O Los estudiantes deben marcar manualmente la actividad como
completada

O ARadir requisitos

Marcas. Aqui puede definir etiquetas para esta actividad.

Marcas

Infroduzca etiquetas. Y




o>

¢\ Universidad Nacional de Educacion
| Enrique Guzman y Valle
' Alma Mater del Magisterio Nacional

‘5’«‘?{”
Odo Fuy?

UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS

Competencias. Aqui puede seleccionar las competencias del curso que se

desarrollaran en esta evaluacion.

Competencias

Competencias No hay seleccion
del curso
Buscar v
Al finalizar la No hacer nada :
actividad:

Por ultimo, marcar el cuadro si desea que los alumnos sean notificados cada vez que
se realice un cambio en el cuestionario. Seleccionar GUARDAR CAMBIOS para

publicar el cuestionario.

O Enviar notificacién de actugl@ion de contenido

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Puede comprobar que el cuestionario ha sido publicado en la seccion del curso

correspondiente.

Semana 01 »

3 /s

Recursos de la semana 1

+ Afiadir una actividad o un recurso
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RECOMENDACION FINAL

Esta guia ha sido elaborada con el proposito de facilitar el uso del aula virtual
institucional por parte de los docentes de nuestra universidad, proporcionando una
orientacion clara, practica y accesible sobre las funcionalidades mas relevantes para la
gestion académica en entornos digitales. Confiamos en que este recurso contribuya
significativamente a enriquecer la experiencia docente y a fortalecer los procesos de

ensefianza y aprendizaje en el contexto virtual.

Invitamos a todos los usuarios a explorar de manera constante las herramientas
disponibles en la plataforma Moodle y a mantenerse informados sobre las mejoras y
actualizaciones que se implementen. El entorno digital esta en evolucion permanente, y
su uso efectivo requiere una actitud abierta al aprendizaje continuo y a la innovacion

pedagdgica.

Ante cualquier duda, dificultad técnica o requerimiento adicional, la Unidad de Desarrollo
de Sistemas esta a su disposicion para brindar el soporte necesario y acompafar el

proceso de adaptacion tecnoldgica.

Agradecemos su compromiso con la calidad educativa y su disposicion para integrar las
nuevas tecnologias en su practica docente, contribuyendo asi al desarrollo de una

universidad mas moderna, inclusiva y orientada al futuro.

GRACIAS.

’* oA )



